
«Білімал. Электронды мектеп»  жүйесінде қашықтықтан оқытуды 

ұйымдастыру бойынша нұсқаулық. 

 

 

Пән мен сыныпты мектептің әрбір оқытушысына тағайындағаннан кейін 

«Мұғалімнің  кабинеті» модулінде тағайындалған пәндер бойынша КТП 

автоматты түрде құрылады. Сабақ жоспарларын қосу үшін мұғалім 

«Мұғалімнің кабинетіндегі» жоспарлар бөліміне өтіп, қажетті КТП-ны ашуы 

керек. КТП-ға оқытушы оқу жылына сабақ жоспарларын қосады. Сабақ 

жоспарларын қосқаннан кейін әр сабақ жоспарының мазмұнын толтыру қажет. 

Ол үшін сабақ жоспарының атауына басу керек. Ашылған терезеде сабақ 

жоспары туралы ақпарат, сонымен қатар материалдарды, тапсырмаларды, 

тестілерді тіркеу мүмкіндігі көрсетіледі. 

 

 
 

 



 

I. Материалды тіркеу 

Материалдың әртүрлі типтерін қосуға болады: Youtube-тен бейне, 

интернетегі контентке сілтеме, файл, вебинар, ZOOM конференциясы. 

Материалды қосу үшін: 

1) Бас мәзірде «Мұғалім кабинетіне» басу; 

2) «Жоспарлар» бөліміне өту; 

3) КТП ашу; 

4) материалды қосқыңыз келетін сабақ жоспарының атауын басу. 

Төменгі жақта «Материалдар», «Тапсырмалар», «Тесттер» бөлімдері 

орналасқан. 

5) «Материалдар» бөлімінде «Материалды қосу» батырмасын басыңыз. 

 

Ашылған бетте материалдың түрін таңдаңыз («Youtube/Vimeo», « 

Сілтеме», «Құжат», «Вебинар», «Zoom») және қажетті өрістерді толтырыңыз. 

 



 

1. Youtube/Vimeo 

 

Қажетті өрістерді толтырыңыз: 

- «URL адресі» өрісі. Бұл өріске YouTube сілтемесі енгізіледі. 

 

 

 Мысалы: youtube.com сервисінен қажетті бейнені таңдаңыз. YouTube 

бейнесінің төменгі сол жағында  орналасқан «бөлісу» батырмасын басыңыз. 

 

 

 

 

 

Ашылған модаль терезесінде «Көшіру» батырмасын басыңыз. 



 

Көшірілген сілтемені «URL адресі» өрісіне қойыңыз. 

YouTube сілтемесін қосқаннан кейін, «Материалдың атауы» өрісін 

басқан кезде, YouTube сайтында көрсетілген материалдың атауы, Аннотация 

және Дереккөз автоматты түрде көрсетіледі. Сондай-ақ, бейненің өзі 

кірістірілген сілтеме бойынша көрсетіледі. 

 

 

 



Әрі қарай, сіз қосымша параметрлерді орната аласыз (материалдың 

барлық түрлерін қосу формаларында бар): 

- «Жалпыға қол жетімді материал» - «Көшіру ...» батырмасын басу 

арқылы осы материалды көшіре алады. 

 

 

- «Шимайжазба» - жазба сақталады, бірақ оқушыда көрсетілмейді. 

Өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басыңыз. 

 

 

 

 

2. Сілтеме 

 

Қажетті өрістерді толтырыңыз: 

2.1 «URL адресі» өрісі-бұл өріске интернетегі кез-келген контенттің 

сілтемесі енгізіледі. 

2.2 «Сілтеме мәтіні» өрісі - оқушылар өтетін мәтінді енгізіңіз, ол «URL 

адресі» өрісіне енгізілген  материалдың атауының астында көрсетіледі. 

2.3 «Материалдың атауы» өрісіне - материалдың атауын енгізіңіз. 

 

 



  

Қажет болса, «Аннотация» және «дереккөз» жолдарын толтырыңыз. 

Сонымен қатар қосымша параметрлер функциялары бар. 

Өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басыңыз. 

 

 

3. Құжат 

 

Құжаттың кез келген пішімін қосуға болады (.C, .JPG, .XLS, .TXT, .PDF, 

.RAR, .ZIP, .PNG), оны сүйреп немесе «Жүктеу» батырмасын басу арқылы. 

 

 

 

 



«Материалдың атауы» өрісінде Сіз жүктейтін құжаттың атауы 

автоматты түрде көрсетіледі.  

 

 

 

 

 

 

 

Қажет болса, «Аннотация» және «Дереккөз» жолдарын толтырыңыз. 

Қосымша параметрлер функциялары бар. 

Өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басыңыз. 

 

4. Вебинар 

 

Қажетті өрістерді толтырыңыз: 

- Трансляцияның басталу уақытын көрсетіңіз, «Күн» өрісінде күнтізбе 

белгісіне басу арқылы. 

- «Уақыт» өрісіндегі сағат белгісін басу арқылы вебинардың басталу 

уақытын көрсетіңіз. 

 

 

 



- Қажет болса, сәлемдесу хабарламасын енгізе аласыз. 

- Сондай-ақ, презентацияны PDF форматында жүктеуге болады, ол 

вебинарды бастаған кезде көрсетіледі . Құжатты жүктеу үшін файлды сүйреңіз  

немесе «Жүктеу» батырмасын  басу арқылы тіркеңіз. 

 
- Содан кейін материалдың атауын тиісті өріске енгізіңіз. Аннотация-

қажет болған жағдайда. Қосымша параметрлер функциялары бар. 

Өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» түймесін басыңыз. 

 

5. Zoom 

 

Қажетті өрістерді толтырыңыз: URL адресі, трансляцияның басталу күні 

мен уақыты, материалдың атауы.  

Өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» түймесін басыңыз. 

 

II. Тапсырмаларды тіркеу 

 

Тапсырманы қосу үшін: 

1) сабақ жоспарында «Тапсырмалар» бөліміне өту. 

2) «Тапсырманы қосу» батырмасын басу. 

 

 

3) ашылған бетте қажетті өрістерді толтырыңыз (атауы, мазмұны). 

 



 

4) тапсырмаға кез-келген форматтағы файлды қоса аласыз (.DOC, .JPG, 

.XLS, .TXT, .PDF, .RAR, .ZIP, .PNG), оны сүйреп немесе "жүктеу" батырмасын 

басу арқылы» 

 
«Материалдың атауы» өрісінде сіз жүктейтін құжаттың атауы автоматты 

түрде көрсетіледі 

 

 

 

 

 

 

5) әрі қарай қосымша параметрлерге өтіңіз: 

- тапсырманы «уақыт бойынша шектелмеген» құсбелгісін қою арқылы  

тапсырманың уақытты шектеуге немесе шектемеуге  болады. 

 
 Құсбелгіні алып тастап, шектеулі етіп жасауға, арнайы «Өту уақыты» 

өрісі пайда болады, онда Сіз уақытты минутпен көрсетесіз. 

 



- «Барлық оқушылар үшін» белгісі әдепкі болып табылады. Бұл 

дегеніміз, бұл тапсырманы бүкіл сыныпты орындауы тиіс. 

Тапсырманы белгілі бір оқушыларға осы құсбелгіні алып тастау арқылы 

беруге болады. Содан кейін сынып тізімі көрсетіледі. Тізімнен керек 

оқушыларды таңдап ,құсбелгіні қойыңыз. 

 

 
- «Публикация». 

Әдепкі бойынша, «қазір» деп белгіленген, яғни осы тапсырманы 

сақтағаннан кейін студенттерге бұл тапсырма бірден қол жетімді болады. 

Немесе Сіз Тапсырманы оқушыларға белгілеген күннен бастап қол 

жетімді болатындай етіп жасай аласыз.. Ол үшін күнтізбе белгісін басу арқылы 

«күннен бастап» өрісін белгілеңіз, ашылған күнтізбеде күн мен уақытты 

таңдаңыз. 

Барлық өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басыңыз. 

 

 
 

 

 

 



III. Тесттерді тіркеу 

 

Тест қосу үшін: 

1) сабақ жоспарында «Тесттер» бөліміне өту; 

2) «Тестті Қосу» батырмасын басыңыз. 

 

 

 

3) ашылған терезеде қажетті өрістерді толтырыңыз: тест атауы, сұрақтар 

саны, өту уақыты (минутпен), сипаттамасы (қажет болған жағдайда). 

4) содан кейін параметрлерді орнатуға болады: 

- «Қайталанатын» - әрбір тестіленуші оқушы кез-келген  рет тест 

тапсыра алады. 

- «Кездейсоқ тәртіптегі сұрақтар» - әр тестіленуші үшін сұрақтар 

кездейсоқ түрде араласады. 

Параметрлерді толтырғаннан және таңдағаннан кейін «Сақтау» 

батырмасын басу керек. 



Әрі қарай, тест сұрақтарын толтыру үшін құрастырғыш ашылады 

(сұрақтар қолмен жасалады). 

- «Сұрақ» өрісіне сұрақ енгізіңіз. 

- «Жауап нұсқалары» өрісіне жауаптарды енгізіңіз, «дұрыс жауап» 

құсбелгісімен белгіленеді . 

Әдепкі бойынша, үш жауап бар. Қажет болса, жауапты алып тастау  үшін 

әр өрістің оң жағында орналасқан себет белгісін басуға  болады. Немесе 

қосымша  жауап нұсқасын енгізу үшін өрістердің төменгі жағында орналасқан 

«жауап қосу» түймесін басу арқылы қосуға болады. 

- Келесі сұрақты қосу үшін төменгі сол жақ бұрышта орналасқан "келесі 

сұрақ" түймесін басыңыз. 

Сұрақтарды қосу аяқталғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басу керек.  

 

 


